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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Karolyne Borges De Melo

Unidade DDPP - DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E PESSOAL

Plano de Trabalho NOVEMBRO Atividades relacionadas a andlise, instrugcdo e acompanhamentos de processos do

DDPP/PPROGEPE.

Formato Remoto

Periodo 01/11/2023 a 30/11/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Mapeamento de Processo | Concluido 100% 4h
Mapeamento de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo e Analise Processual Il Concluido 100% 32h
Estudo de Normativa/Legislagao Concluido 100% 8h
Emissao de Parecer Técnico - IlI Concluido 100% 16h
Emissao de Certidado/Declaragao/Relatérios - | Concluido 100% 8h
Emisséao de Parecer Técnico - Il Concluido 100% 16h
Mapeamento de Processo | Concluido 100% 4h
Reunido Il Concluido 100% 8h
Elaboracdo de comunicagéo institucional - TEXTO Concluido 100% 2h
Registro/implantacéo nos sistemas | Concluido 100% 4h
Registro/implantacéo nos sistemas | Concluido 100% 4h
Registro/implantac¢éo nos sistemas | Concluido 100% 4h
Elaboragdo de comunicacgao institucional - TEXTO Concluido 100% 2h
Atendimento via meios telematicos I Concluido 100% 16h
Atendimento via meios teleméaticos Il Concluido 100% 16h
Emissao de Certiddo/Declaragao/Relatérios - | Concluido 100% 8h
Registro/implantac¢éo nos sistemas | Concluido 100% 4h
Total | 160 horas




