MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ligiane Marie Shiquedoni Kihara
Unidade DAILATIT - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE TECNOLOGIA,
INFRAESTRUTURA E TERRITORIO

Plano de Trabalho Plano de Trabalho - Setembro 2023

Formato Remoto

Periodo 01/09/2023 a 30/09/2023

Carga horaria 120 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS lli Concluido 100% 6h
Reunido Il Concluido 100% 8h
Reunido | Concluido 100% 1h
Registro/implantacéo nos sistemas | Concluido 100% 4h
PDP - Consulta as macrounidades Concluido 100% 2h
PDP - Anélise das informagdes no sistema SIPEC Concluido 100% 2h
PDP - Anédlise das informagdes no sistema SIPEC Concluido 100% 2h
PDP - Andlise das informagdes no sistema SIPEC Concluido 100% 2h
PDP - Anélise das informagdes no sistema SIPEC Concluido 100% 2h
Elaboracao de edital de abertura de processos de selecdo a partir de modelo pré-existente Concluido 100% 2h
Elaboragao de edital complementar ou documentos complementares ao edital Concluido 100% 1h
Elaborag&o de comunicag&o institucional - VIDEO Concluido 100% 4h
Elaboracdo de comunicac&o institucional - VIDEO Concluido 100% 4h
Atualizagdo do site Concluido 100% 1h
Atualizagdo do site Concluido 100% 1h
Atendimento presencial | Concluido 100% 2h
Atendimento presencial | Concluido 100% 2h
Atendimento presencial | Concluido 100% 2h
Atendimento presencial | Concluido 100% 2h
Andlise e atualizagdo ag¢des do PDU Concluido 100% 1h
Atendimento via meios telematicos Il| Concluido 100% 16h
Atualizagdo do site Concluido 100% 1h
Elaboracgdo de edital complementar ou documentos complementares ao edital Concluido 100% 1h
Elaboracado de edital de abertura de processos de selecéo a partir de modelo pré-existente Concluido 100% 2h
Emisséo de Oficio Il Concluido 100% 4h




Gestéo do orcamento da unidade Concluido 100% 4h
Gestéo de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 16h
Instrucé@o e Analise Processual Il Concluido 100% 16h
Monitoramento de demandas de 6rgao de controle Concluido 100% 1h
Estudo de Normativa/Legislacéo Concluido 100% 8h

Total | 120 horas




