MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ligiane Marie Shiquedoni Kihara
Unidade DAILATIT - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE TECNOLOGIA,
INFRAESTRUTURA E TERRITORIO

Plano de Trabalho Plano de Trabalho: Fevereiro 2023

Formato Remoto

Periodo 01/02/2023 a 28/02/2023

Carga horaria 136 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reunido | Concluido 100% 1h
Mapeamento de Processo | Concluido 100% 4h
Andlise e atualizagdo ac¢des do PDU Concluido 100% 1h
Analise e atualizagdo a¢6es do PDU Concluido 100% 1h
Analise e atualizagdo a¢6es do PDU Concluido 100% 1h
TREINAMENTO/ CURSO/EVENTOS IV Concluido 100% 8h
Elaboragdo de comunicagéo institucional - TEXTO Concluido 100% 2h
Andlise e atualizagdo a¢des do PDU Concluido 100% 1h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 16h
Elaboracdo de modelos de documentos (atualizag&o) Concluido 100% 2h
Elaboragao de modelos de documentos (atualizag&o) Concluido 100% 2h
Elaboracdo de modelos de documentos (atualizacéo) Concluido 100% 2h
Emisséo de Oficio | Concluido 100% 2h
Estudo de Normativa/Legislagao Concluido 100% 8h
Estudo de Normativa/Legislagao Concluido 100% 8h
Gestao de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 16h
Gestéo de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 16h
Instrucédo e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Instrucéo e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Instrucéo e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Instrucéo e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Monitoramento de demandas de érgéo de controle Concluido 100% 1h
PDP - Andlise das informagdes no sistema SIPEC Concluido 100% 2h
PDP - Andlise das informag6es no sistema SIPEC Concluido 100% 2h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitacao/PDP | Concluido 100% 4h




Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido Il Concluido 100% 8h
Gestéo de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 16h

Total | 136 horas




