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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Jair Jeremias Junior

Unidade SECADES - SECAO DE CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO

Plano de Trabalho  Plano de trabalho para o més de fevereiro 01/02 até 28/02

Formato Remoto

Periodo 01/02/2023 a 28/02/2023

Carga horaria 136 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Emissao de Certiddo/Declaragao/Relatérios - | Concluido 100% 2h
Instrucéo e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Instrucdo e Andlise Processual | Concluido 100% 2h
Estudo de Normativa/Legislagao Concluido 100% 2h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitagao/PDP | Concluido 100% 4h
Elaboragao de comunicagéo institucional - TEXTO Concluido 100% 2h
Arquivamento de Processo/Documento Concluido 100% 2h
Treinamento/ Curso/Eventos | Concluido 100% 2h
Treinamento/ Curso/Eventos | Concluido 100% 2h
Treinamento/ Curso/Eventos | Concluido 100% 2h
PDP - Consulta as macrounidades Concluido 100% 2h
Elaboracdo de modelos de documentos (atualizacéo) Concluido 100% 2h
Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Emisséao de Parecer Técnico - | Concluido 100% 1h
Emisséao de Parecer Técnico - | Concluido 100% 1h
Emisséo de Certidao/Declaracéo/Relatorios - | Concluido 100% 2h
Emisséo de Certiddo/Declara¢do/Relatorios - | Concluido 100% 2h
Emissao de Certidao/Declaragao/Relatérios - | Concluido 100% 2h
Emisséo de Oficio Il Concluido 100% 4h
Elaboragdo de comunicagéo institucional - TEXTO Concluido 100% 2h
Analise e atualizagédo do PDU Concluido 100% 1h
Estudo de Normativa/Legislagao Concluido 100% 2h




Estudo de Normativa/Legislacdo Concluido 100% 2h
Estudo de Normativa/Legislagao Concluido 100% 2h
Estudo de Normativa/Legislacéo Concluido 100% 2h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Gestéo do orcamento da unidade Concluido 100% 1h
Gestéo do orcamento da unidade Concluido 100% 1h
Gestéo do orcamento da unidade Concluido 100% 1h
Gestéo do orcamento da unidade Concluido 100% 1h
Gestao de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 4h
Gestéo de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 4h
Andlise e atualizagdo do PDU Concluido 100% 1h
Treinamento/ Curso/Eventos I Concluido 100% 4h
Treinamento/ Curso/Eventos Il Concluido 100% 4h
Treinamento/ Curso/Eventos Il Concluido 100% 4h
Treinamento/ Curso/Eventos I Concluido 100% 4h
Treinamento/ Curso/Eventos Il Concluido 100% 4h
Instrucé@o e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Emissé&o de Parecer Técnico - | Concluido 100% 1h
Execugdo de Campanhas/Programas/Capacitacéo/PDP | Concluido 100% 4h
Execucdo de Campanhas/Programas/Capacitagdo/PDP | Concluido 100% 4h
Execucdo de Campanhas/Programas/Capacitacdo/PDP | Concluido 100% 4h
Execucgdo de Campanhas/Programas/Capacitacéo/PDP | Concluido 100% 4h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitacao/PDP | Concluido 100% 4h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitacdo/PDP | Concluido 100% 4h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitacdo/PDP | Concluido 100% 4h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitacao/PDP | Concluido 100% 4h
Atendimento via meios telemaéticos | Concluido 100% 1h
Atendimento via meios teleméaticos | Concluido 100% 1h
Atendimento via meios telematicos | Concluido 100% 1h
Atendimento via meios telematicos | Concluido 100% 1h
Total | 136 horas




