MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Jair Jeremias Junior

Unidade SECADES - SECAO DE CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO

Plano de Trabalho Plano de trabalho para o més de maio 01/05/2023 a 31/05/2023

Formato Remoto

Periodo 01/05/2023 a 31/05/2023

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reunido Ill Concluido 100% 4h
Reunido Ill Concluido 100% 4h
Reuniao Ill Concluido 100% 4h
Instrucéo e Analise Processual Il Concluido 100% 8h
Instrucéo e Analise Processual Il Concluido 100% 8h
Emisséo de Parecer Técnico - llI Concluido 100% 4h
Execucdo de Campanhas/Programas/Capacitagédo/PDP Il Concluido 100% 8h
Execucdo de Campanhas/Programas/Capacitacédo/PDP Il Concluido 100% 8h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitagao/PDP llI Concluido 100% 8h
Atendimento via meios teleméaticos Il Concluido 100% 4h
Atendimento via meios telematicos Il| Concluido 100% 4h
Instrucéo e Analise Processual Il Concluido 100% 8h
Instrucéo e Analise Processual Il Concluido 100% 8h
Reunido | Concluido 100% 1h
Instrucéo e Analise Processual Il Concluido 100% 4h
Emisséo de Parecer Técnico - | Concluido 100% 1h
Emissao de Certiddo/Declaragao/Relatérios - 11 Concluido 100% 4h
Emissao de Certiddo/Declaragao/Relatérios - 11 Concluido 100% 4h
Emisséo de Certidao/Declaracédo/Relatoérios - Il Concluido 100% 4h
Elaboracao de documentos (resolucdes, politicas, INs, novos modelos de documentos e de Concluido 100% 8h
editais de selecéo) |
Execuc¢do de Campanhas/Programas/Capacitacéo/PDP | Concluido 100% 4h
Elaboragdo de comunicacgéao institucional - TEXTO Concluido 100% 2h
Elaboragao de comunicagéo institucional - TEXTO Concluido 100% 2h
Mapeamento de Processo | Concluido 100% 4h




Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Participacdo em conselhos, comissdes e outros colegiados Concluido 100% 2h
Gestéo do orcamento da unidade Concluido 100% 1h
Gestéo do orcamento da unidade Concluido 100% 1h
Gestéo de pessoal realizado pela chefia Concluido 100% 4h
Elaboragdo de modelos de documentos (atualizagao) Concluido 100% 2h
Elaboragao de modelos de documentos (atualizag&o) Concluido 100% 2h
Elaboracdo de modelos de documentos (atualizacéo) Concluido 100% 2h
Andlise e atualizagdo do PDU Concluido 100% 1h
Analise e atualizagédo do PDU Concluido 100% 1h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitagao/PDP llI Concluido 100% 8h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitagao/PDP || Concluido 100% 8h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitacao/PDP llI Concluido 100% 8h
Planejamento de Campanhas/Programas/Capacitacao/PDP llI Concluido 100% 8h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 2h
Total | 176 horas




