MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Leolina Vieira Da Silva Oliveira

Unidade IMEA-UNILA - INSTITUTO MERCOSUL DE ESTUDOS AVANCADOS DA UNILA

Plano de Trabalho  Plano de Trabalho. Servidora: Leolina Vieira da Silva Oliveira - Periodo: 01/02/2023 a 31/03/2023

Formato Remoto

Periodo 01/02/2023 a 31/03/2023

Carga horaria 320 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Instrucéo e Analise Processual | Em Execugdo | 100% 8h
Pesquisas e leitura de material para melhor desempenho das fungdes IV Em Execucéo | 100% 40h
Oficio (Emisséaol/Leitura) Il Em Execucéo | 100% 10h
E-mail (Envio/Resposta/Leitura) V Em Execucdo | 100% 8h
Processos no SIPAC - Abertura e Encaminhamentos 1V Em Execucgéo | 100% 40h
Registro de atendimento via meios telematicos IV Em Execugdo | 100% 40h
Registro em Sistema V Em Execucéo | 100% 12h
Reunido - Participagdo/Organizacéo Il Em Execucéo | 100% 10h
Prestacéo de contas IV Em Execucdo | 100% 40h
Elaboragdo de Editais 1V Em Execucgédo | 100% 40h
Auxilio na resolugdo de demandas esporadicas a chefia imediata | Em Execugdo | 100% 8h
Atualizagédo e elaborag&o de modelos de documentos Ill Em Execucéo | 100% 24h
Arquivamento de Processo/Documento Il Em Execugéo | 100% 8h
Acompanhamento da Execuc¢édo orcamentaria do IMEA Il Em Execucgédo | 100% 32h
Total | 320 horas




