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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Leolina Vieira Da Silva Oliveira

Unidade IMEA-UNILA - INSTITUTO MERCOSUL DE ESTUDOS AVANCADOS DA UNILA

Plano de Trabalho Plano de Trabalho. Servidora: Leolina Vieira da Silva Oliveira - Periodo: 01/10/2023 a 30/11/2023
Formato Remoto

Periodo 01/10/2023 a 30/11/2023

Carga horaria 264 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento da Execugao orcamentéria do IMEA IlI Concluido 100% 32h
Atualizagédo e elaboracéo de modelos de documentos Ill Concluido 100% 24h
Auxilio na resolugdo de demandas esporadicas a chefia imediata V Concluido 100% 40h
E-mail (Envio/Resposta/Leitura) V Concluido 100% 8h
Formalizagdo de documentos do atendimento via meios telematicos Ill Concluido 100% 24h
Instrucéo e Analise Processual Il Concluido 100% 24h
Operacionaliza¢éo do SCDP IV Concluido 100% 40h
Prestacéo de contas IV Concluido 100% 40h
Pesquisas e leitura de material para melhor desempenho das funcdes Il Concluido 100% 24h
Realizagdo de eventos | Concluido 100% 8h
Total | 264 horas




