MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Viviane Dos Santos Marcelino

Unidade DEOP - DEPARTAMENTO DE OPERACOES

Plano de Trabalho Plano de Trabalho - Margo

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/03/2023 a 31/03/2023

Carga horaria 184 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Gerenciar atividades do PGD |lI Concluido 100% 16h
Aprovacao de edital Concluido 100% 4h
Apoio Administrativo I Concluido 100% 30h
Apoio administrativo Il Concluido 100% 8h
Publicagdo no Portal de Editais Concluido 100% 2h
Conferir requisitos dos participantes do edital Concluido 100% 8h
Apoio administrativo Il Concluido 100% 8h
Publicagcéo no Portal de Editais Concluido 100% 2h
Participacdo em reunides da PROEX ou da unidade Concluido 100% 2h
Organizacdo de compromissos Concluido 100% 8h
Minuta de e-mail e divulgagdo aos interessados Concluido 100% 2h
Gerenciar atividades do PGD | Concluido 100% 10h
Elaboracgédo de planilha de pendéncias Concluido 100% 7h
Elaboragdo de Minuta de Edital de Resultado Final Concluido 100% 4h
Elaboragdo de Minuta de Edital de Resultado Preliminar Concluido 100% 7h
Conferéncia e andlise dos recursos do edital Concluido 100% 8h
Comunicagao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 16h
Cadastro do edital no sistema Concluido 100% 2h
Atendimento mensal -1l (externo - via meios telematicos) Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico (Mensal) Concluido 100% 16h
Acompanhamento de inscri¢gdes Concluido 100% 8h
Total | 184 horas




