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Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Liliany Bodart De Souza

Unidade PRPPG - PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGCAO

Plano de Trabalho Liliany Bodart_janeiro/2025-Comissdes

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/01/2025 a 31/01/2025

Carga horaria 114 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de minuta de respostas a Oficios recebidos via Portal MEMO Concluido 100% 4h
Gestéo e Cadastro de documentos no SIPAC Concluido 100% 8h
Atendimento presencial Concluido 100% 8h
Escrita de Ata ou Memoria de Reuniéo. Concluido 100% 4h
Participacdo em reunides (8 horas) Concluido 100% 8h
Elaboragao de documentos de alta complexidade Concluido 100% 20h
Gestéo dos e-mails institucionais -PRPPG Concluido 100% 8h
Elaboragdo de documentos média complexidade Concluido 100% 10h
Atendimento via meios teleméticos | Concluido 100% 10h
Consultas e atualizagbes em sistemas Concluido 100% 8h
Atendimento aos membros das comissodes Concluido 100% 6h
Participacdo em comissdes Concluido 100% 16h
Demandas relacionadas a Tl Concluido 100% 2h
Atualizagédo do site institucional Concluido 100% 2h
Total | 114 horas




