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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Sandreia Fonseca

Unidade DPG - DEPARTAMENTO DE POS-GRADUACAO

Plano de Trabalho  Plano de Trabalho referente ao periodo de 01 a 31 de dezembro de 2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/12/2024 a 31/12/2024

Carga horaria 152 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Realizagdo de Reunido com Secretéarios e Coordenadores dos PPGs Concluido 100% 4h
Acompanhamento gestéo de bolsas da pds-graduagao Concluido 100% 5h
Gestéo dos Recursos do PROAP/CAPES Concluido 100% 20h
Levantamento de informacdes institucionais relacionadas a Pés-graduacdo faixa Il Concluido 100% 10h
Instrucdo e Analise Processual Concluido 100% 5h
Gestao da Central de Servicos Concluido 100% 8h
Gestéo dos e-mails - Zimbra Concluido 100% 16h
Prestacéo de contas (TED e Editais) faixa Il Concluido 100% 20h
Comparecimento a consulta ou exame médico Concluido 100% 4h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 10h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 10h
Elaboracdo de documentos de alta complexidade Concluido 100% 20h
Atendimento via meios telematicos I Concluido 100% 10h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 10h
Total | 152 horas




