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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Sandreia Fonseca

Unidade DPG - DEPARTAMENTO DE POS-GRADUACAO

Plano de Trabalho  Plano de Trabalho referente ao periodo de 01 a 31 de Dezembro de 2023

Formato Remoto

Periodo 01/12/2023 a 31/12/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 10h
Gestao dos e-mails - Zimbra Concluido 100% 16h
Comparecimento a consulta ou exame médico Concluido 100% 4h
Elaboragdo de documentos média complexidade Concluido 100% 10h
Elaboragdo de documentos média complexidade Concluido 100% 10h
Elaboragao de documentos de baixa complexidade Concluido 100% 5h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 10h
Participacéo no planejamento e execugédo orgamentaria Concluido 100% 4h
Participacdo em reunides virtuais Concluido 100% 20h
Gestao da Equipe Concluido 100% 4h
Gesté&o dos e-mails - Zimbra Concluido 100% 16h
Gestéo da Central de Servigcos Concluido 100% 8h
Participacdo em reunides presenciais Concluido 100% 16h
Utilizacdo do SIGRH (servidor) Concluido 100% 1h
Participacdo em reunides virtuais Concluido 100% 20h
Utilizagao do SIGRH (servidor) Concluido 100% 1h
Acompanhamento de demandas relacionadas a TI Concluido 100% 5h
Total | 160 horas




