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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Sandreia Fonseca

Unidade DPG - DEPARTAMENTO DE POS-GRADUACAO

Plano de Trabalho  Plano de Trabalho referente ao periodo de 01 a 30 de junho de 2023

Formato Remoto

Periodo 01/06/2023 a 30/06/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Inteirar-se sobre normativas relativas a Pés-graduagao Concluido 100% 10h
Participacdo em reunides virtuais Concluido 100% 20h
Acompanhamento gestéo de bolsas da pds-graduagao Concluido 100% 5h
Elaboragdo de documentos de alta complexidade Concluido 100% 20h
Participacé@o no planejamento e execugdo orcamentaria Concluido 100% 4h
Gestao da Equipe Concluido 100% 4h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 10h
Elaboragdo de documentos de baixa complexidade Concluido 100% 5h
Elaboragdo de documentos média complexidade Concluido 100% 10h
Gestao da Central de Servicos Concluido 100% 8h
Participacdo em eventos e/ou capacitagdes virtuais Concluido 100% 16h
Atencgédo as demandas derivadas do PDU faixa Il Concluido 100% 10h
Instrucdo e Andlise Processual Concluido 100% 5h
Utilizacdo do SIGRH (servidor) Concluido 100% 1h
Gest&o dos e-mails - Zimbra Concluido 100% 16h
Participacdo em eventos e/ou capacitagdes virtuais Concluido 100% 16h
Total | 160 horas




