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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Nardeli Anastacio De Andrade

Unidade DAILAESP - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA,

SOCIEDADE E POLITICA
Plano de Trabalho 2024.2

Formato Parcialmente presencial
Periodo 02/07/2024 a 02/01/2025
Carga horaria 912 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Solicitagdo de materiais de expediente Aguardando 0% 8h
Execucao
Solicitagdo de materiais de expediente Aguardando 0% 8h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucgao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucgao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucgao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucao
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo




Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucgao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucao

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execucéo

Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Aguardando 0% 16h
Execugao

Controle de convénios, contratos, editais e procedimentos Aguardando 0% 12h
Execucao

Abertura, instrugéo processual e anexacéo de documentos nos processos do SIPAC Aguardando 0% 60h
Execucéo

Abertura, instrugéo processual e anexacéo de documentos nos processos do SIPAC Aguardando 0% 60h
Execucéo

Atividade de assessoramento técnico a gestéo I Aguardando 0% 40h
Execugao

Atividade de assessoramento técnico a gestao || Aguardando 0% 40h
Execucéo

Atividade de assessoramento técnico a gestao Il Aguardando 0% 40h
Execucéo

Revisdo e homologacédo do ponto eletronico de TAEs do instituto (SIGRH e teletrabalho) Aguardando 0% 16h
Execucgéo

Revisdo e homologagéo do ponto eletronico de TAEs do instituto (SIGRH e teletrabalho) Aguardando 0% 16h
Execucgao

Revisédo e homologacéo do ponto eletronico de TAEs do instituto (SIGRH e teletrabalho) Aguardando 0% 16h
Execucéo

Revisdo e homologacgao do ponto eletrénico de TAEs do instituto (SIGRH e teletrabalho) Aguardando 0% 16h
Execucéo

Elaboragdo de planejamento financeiro, execugdo orgamentaria e prestacéo de contas Aguardando 0% 40h
Execucgéo

Gestao do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP) Il Aguardando 0% 16h
Execucgao

Gestéo do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP) Il Aguardando 0% 16h
Execucéo

Gestéo do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP) Il Aguardando 0% 16h
Execucéo

Organizacéao, controle e manutengdo de bens patrimoniais, equipamentos e de infraestrutura Aguardando 0% 20h

Execucgao




Orientagao a docentes através do e-mail e whatssap Aguardando 0% 8h
Execugao

Orientacdo a docentes através do e-mail e whatssap Aguardando 0% 8h
Execucao

Orientacao a docentes através do e-mail e whatssap Aguardando 0% 8h
Execucéo

Orientagdo a docentes através do e-mail e whatssap Aguardando 0% 8h
Execugéo

Orientagao a docentes através do e-mail e whatssap Aguardando 0% 8h
Execucgao

Total

912 horas




