MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Tiago Cesar Galvao De Andrade

Unidade DEJOM - DEPARTAMENTO DE JORNALISMO E MEDIACAO

Plano de Trabalho  Plano de Trabalho - Dez/Jan 2022/2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 19/12/2022 a 31/01/2023

Carga horaria 192 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Revisdo de contetidos do Portal UNILA (Noticias, Espago Reitoria, Noticias da Gente, entre Concluido 100% 2h
outros)
Revisdo de contetidos do Portal UNILA (Noticias, Espago Reitoria, Noticias da Gente, entre Concluido 100% 2h
outros)
Atendimento de Imprensa - Alta Complexidade Concluido 100% 10h
Atualizagao de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Atualizagdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Atualizagdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Atualizagdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Pré-producédo de programa audiovisual Concluido 100% 4h
Atendimento de Imprensa - Média Complexidade Concluido 100% 5h
Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluido 100% 2h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido geral da unidade Concluido 100% 3h
Elaboragao de relatério de atividades da unidade Concluido 100% 24h
Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluido 100% 4h
Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluido 100% 4h
Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluido 100% 4h
Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluido 100% 4h
Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluido 100% 4h




Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Atendimento via meios telemaéticos (semanal) Concluido 100% 5h
Atendimento via meios telematicos (semanal) Concluido 100% 5h
Atendimento via meios teleméaticos (semanal) Concluido 100% 5h
Atendimento via meios teleméticos (semanal) Concluido 100% 5h
Atendimento via meios telematicos (semanal) Concluido 100% 5h
Cadastro de Eventos na Agenda do site Concluido 100% 1h
Cadastro de Eventos na Agenda do site Concluido 100% 1h
Cadastro de Eventos na Agenda do site Concluido 100% 1h
Atualizagdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Atualizacdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Atualizagdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Atualizagdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Atualizagdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Atualizagdo de destaque; pagina de releases e UNILA na Midia Concluido 100% 1h
Gestao de equipe (semanal) Concluido 100% 5h
Gestao de equipe (semanal) Concluido 100% 5h
Gestao de equipe (semanal) Concluido 100% 5h
Gestao de equipe (semanal) Concluido 100% 5h
Gestao de equipe (semanal) Concluido 100% 5h
Total | 192 horas




