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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Marcelo Antunes Da Silva
Unidade DIM - DIVISÃO DE MANUTENÇÃO
Plano de Trabalho PGD setembro 2024.
Formato Parcialmente presencial
Período 01/09/2024 à 30/09/2024
Carga horária 168 horas
Situação Em Homologação

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Acompanhar e controlar os processos administrativos tramitados para a unidade Aguardando
Execução

0% 8h

Analisar as demandas de aquisição de material para manutenção predial Aguardando
Execução

0% 8h

Análise de requisição em sistema (Central de Serviços). Aguardando
Execução

0% 8h

Coordenação e auxílio no andamento dos processos de aquisições e contratações Aguardando
Execução

0% 76h

Elaboração de ofícios Aguardando
Execução

0% 8h

Elaborar planilhas e gráficos para subsidiar relatórios, apresentações  e controles Aguardando
Execução

0% 40h

Produzir e gerenciar o catálogo de serviços para o setor Aguardando
Execução

0% 20h

Total 168 horas


