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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Marcelo Antunes Da Silva

Unidade DIM - DIVISAO DE MANUTENGAO

Plano de Trabalho PGD SEMAP MARCO 2024.

Formato Presencial

Periodo 01/03/2024 a 31/03/2024

Carga horaria 160 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhar, controlar os documentos tramitados para o setor. Concluido 100% 1h
Acompanhar e controlar as planilhas de gestéo e controle da unidade. Concluido 100% 4h
Andlise de requisicdo em sistema (Central de Servicos). Concluido 100% 8h
Auxiliar as unidades hierarquicamente superiores nos temas diversos Concluido 100% 4h
Elaboragao de relatério de Visita técnica Concluido 100% 40h
Fiscalizar os contratos relacionados a infraestrutura Concluido 100% 8h
Realizac&o de reuniéo com a equipe da unidade Concluido 100% 4h
Emissao de relatério, parecer técnico, manual ou tutorial Concluido 100% 60h
Acompanhar, controlar os documentos tramitados para o setor. Concluido 100% 1h
Elaboracao de relatérios sobre ocorréncias de infraestrutura Concluido 100% 30h
Total | 160 horas




