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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Erico Massoli Ticianel Pereira

Unidade DAILAESP - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA,
SOCIEDADE E POLITICA

Plano de Trabalho PGD2

Formato Parcialmente presencial

Periodo 17/11/2023 & 17/05/2024

Carga horaria 832 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Abertura, instrugéo processual e anexacéo de documentos nos processos do SIPAC Concluido 100% 60h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Elaboracdo de declarag@es e certificados Concluido 100% 4h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h




Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Abertura, instrugéo processual e anexacéo de documentos nos processos do SIPAC Concluido 100% 60h
Acompanhamento e preparacéo da documentagao para bancas Concluido 100% 15h
Acompanhamento de prazos processuais no SIPAC Concluido 100% 20h
Ajustes em matriculas/calendarios/disciplinas Concluido 100% 20h
Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h
Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h
Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h
Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h
Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h
Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h
Analise e monitoramento de processos e cumprimento de prazos processuais Concluido 100% 20h
Selecéo de bolsistas (acompanhamento de bolsistas e assessoramento da Comisséo de Concluido 100% 25h
bolsas)

Sistematizacéo e publicizacédo dos atos e deliberagdes e anexagdo dos documentos no SIPAC | Concluido 100% 30h
Sistematizagdo e publicizacdo dos atos e delibera¢des e anexac¢édo dos documentos no SIPAC | Concluido 100% 30h
Elaboragdo de atas, minutas Concluido 100% 16h
Elaboragao de atas, minutas Concluido 100% 16h
Elaboracdo de atas, minutas Concluido 100% 16h
Divulgagéo das informag6es dos Programas de Pés-Graduacéo pelos meios digitais Concluido 100% 10h
Elaboragao de relatérios de gestéo, relatorios técnicos para apresentacao e apoio em reunido | Concluido 100% 20h
Atividade de assessoramento técnico a gestao | Concluido 100% 20h
Atividade de assessoramento técnico a gestéo | Concluido 100% 20h
atualizacéo site PPD Concluido 100% 8h
Participacéo em reunides on-line Concluido 100% 16h

Total | 832 horas




