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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Erico Massoli Ticianel Pereira

Unidade DAILAESP - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA,
SOCIEDADE E POLITICA

Plano de Trabalho  Plano de trabalho individual

Formato Parcialmente presencial

Periodo 16/05/2023 a 16/11/2023

Carga horaria 976 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Reunibes de rotina dos TAES e Diregcao Concluido 100% 3h
Reunibes de rotina dos TAES e Dire¢cao Concluido 100% 3h
Reunides de rotina dos TAES e Diregao Concluido 100% 3h
Participacdo em reunifes on-line Concluido 100% 16h
Solicitagdo de documentos a processos no SIPAC Concluido 100% 8h
Selecéo de bolsistas (acompanhamento de bolsistas e assessoramento da Comisséo de Concluido 100% 25h
bolsas)
Realizar acompanhamento e levantamento de informagdes institucionais Concluido 100% 16h
Realizacdo de processo seletivo de alunos (regulares e/ou especiais) Concluido 100% 64h
Producéo ou edicdo de relatérios administrativos, pedagégicos ou técnicos Concluido 100% 105h
Preparagéo de pautas, convocacao e agendamento de reuniées no SIPAC e Zimbra Concluido 100% 15h
Participacdo em reunifes on-line Concluido 100% 16h
Participacdo de comissdes institucionais Concluido 100% 20h
Expedir atestados de presencas para docentes em banca e reunides de colegiado Concluido 100% 8h
Elabore_lgéo e atualizacdo de documentos, check-lists, acompanhamento e atualiza¢g6es de Concluido 100% 40h
normativas
atualizacéo site PPD Concluido 100% 8h
Elaboragédo de Editais de sele¢do dos Programas de Pds-Graduagéo Concluido 100% 50h
Elaboragdo de documentos para insercao nos Processos recebidos Concluido 100% 20h
Divulgacgéo das informag6es dos Programas de Pés-Graduacéo pelos meios digitais Concluido 100% 10h
Desligamento discentes Concluido 100% 8h
Auxilio no planejamento da proposta dos PROAPs UNILA e CAPES Concluido 100% 40h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h




Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h

Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h

Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h

Agendar reunides e bancas diversas no ZIMBRA Concluido 100% 1h

Acompanhamento e preparacéo da documentagao para bancas Concluido 100% 15h
Acompanhamento de prazos processuais no SIPAC Concluido 100% 20h
Publicacdo dos Editais da P6s-Graduagao Concluido 100% 4h

Publicacdo dos Editais da P6s-Graduagéao Concluido 100% 4h

Planejamento e execuc¢ao or¢gamentaria Concluido 100% 60h
Orientacao a docentes através do e-mail e whatssap Concluido 100% 8h

Orientacdo a docentes através do e-mail e whatssap Concluido 100% 8h

Ajustes em matriculas/calendarios/disciplinas Concluido 100% 20h
Abertura e instrucéo de processo eletrdnico de diplomas e outros Concluido 100% 15h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h

Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h

Total | 976 horas




