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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Alexandre Da Paz

Unidade DEACA - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E CONTROLE ACADEMICO

Plano de Trabalho PLANO DE TRABALHO DAS ATIVIDADES DE JANEIRO 2025

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/01/2025 a 31/01/2025

Carga horaria 176 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
002.3: Elaboragdo de minutas de resolugdes, instrugées normativas e regimentos Il| Concluido 100% 40h
006.3: Elaboracgéo de plano lll Concluido 100% 30h
015: Solicitagéo de altera¢des de sistemas e acessos Concluido 100% 2h
002.1: Elaboragdo de minutas de resolucdes, instrugées normativas e regimentos | Concluido 100% 8h
011.1: Atendimento via meios telematicos | Concluido 100% 8h
014: Gerenciamento do PGD e folhas-ponto (para chefias) Concluido 100% 4h
023.2: Gestéo de solicitagfes discentes Il Concluido 100% 16h
016: Cadastro de documentos no SIPAC Concluido 100% 8h
014: Gerenciamento do PGD e folhas-ponto (para chefias) Concluido 100% 4h
001.1: Elaboragé&o e publicagéo de editais | Concluido 100% 8h
012.2: Mapeamento de subprocessos Il Concluido 100% 16h
004.1: Elaboracgéo de oficios | Concluido 100% 8h
018: Atendimento as demandas institucionais e de érgdos de controle Concluido 100% 16h
010: Instrucédo e abertura de processos Concluido 100% 8h
Total | 176 horas




