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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Gustavo Mello Nicolli

Unidade SACT - SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

Plano de Trabalho  Marco de 2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/03/2024 a 31/03/2024

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Participacdo em reunido com areas diversas Concluido 100% 6h
Assinatura de documentos no Sipac Concluido 100% 2h
Atendimento Presencial no DELABEN Concluido 100% 32h
Respostas ao e-mail institucional Concluido 100% 16h
Atendimento Presencial no DELABEN Concluido 100% 48h
Controle de férias dos servidores Concluido 100% 2h
Controle de frequéncia dos servidores Concluido 100% 4h
Envio e recebimento de bens no SIPAC Concluido 100% 2h
Controle de processos administrativos (envio e recebimento) Concluido 100% 2h
Respostas ao e-mail institucional Concluido 100% 16h
Abertura de chamados Central de Servigos Concluido 100% 8h
Abertura, controle e encerramento de termo de acautelamento Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 8h
Elaboragdo do Plano de gestdo de Desempenho Concluido 100% 2h
Participacdo em reuniéo de equipe DELABEN Concluido 100% 4h
Total | 160 horas




