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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Samuel Rodrigues Monteiro

Unidade DIFEX - DIVISAO DE EXECUCAO FINANCEIRA DA EXTENSAO

Plano de Trabalho  Junho

Formato Parcialmente presencial

Periodo 12/06/2023 a 30/06/2023

Carga horaria 120 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de parecer técnico, nota técnica, relatério em assuntos diversos da PROEX ou da | Concluido 100% 6h
unidade
Atualizagdo de planilhas or¢amentarias de acompanhamento da PROEX Concluido 100% 2h
Apoio Administrativo | Concluido 100% 8h
Participacdo em reunides da PROEX ou da unidade Concluido 100% 2h
Atendimento ao publico (Semanal) Concluido 100% 8h
Apoio Administrativo | Concluido 100% 8h
Envio e recebimento de documentos, inser¢cao de dados, complemento processual, no SIPAC | Concluido 100% 8h
e Sistema MEMO
Atualizagdo de planilhas orgamentarias de acompanhamento da PROEX Concluido 100% 2h
Elaboragao de parecer técnico, nota técnica, relatério em assuntos diversos da PROEX ou da | Concluido 100% 6h
unidade
Apoio Administrativo | Concluido 100% 8h
Gerenciar atividades do PGD | Concluido 100% 10h
Solicitagdo de remanejamentos entre a¢Ges orcamentarias, reforco no empenho, Concluido 100% 2h
cancelamento de empenhos, devolu¢éo de orgamento e inscricdo em restos a pagar
Mapeamento de subprocessos | Concluido 100% 8h
Participacdo em reunides da PROEX ou da unidade Concluido 100% 2h
Envio e recebimento de documentos, insercdo de dados, complemento processual, no SIPAC | Concluido 100% 8h
e Sistema MEMO
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 16h
Comunicacao Diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 16h
Total | 120 horas




