MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Joasio De Aquino

Unidade CIMA - COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE

Plano de Trabalho Plano de Trabalho para o Més de Dezembro de 2024

Formato Presencial

Periodo 02/12/2024 a 20/12/2024

Carga horaria 120 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Realizar procedimentos de gestéo dos contratos - 20h Concluido 100% 20h
Elaborar DOD, ETP, Gerenciamento de Riscos, Projeto Basico ou Termo de Referéncia, e Concluido 100% 20h
outros docs para contratacéo - 20h
Atividade de assessoramento e atendimento - 16h Concluido 100% 16h
Analisar e homologar o ponto eletrénico, férias e plano de trabalho (PGD) dos servidores da Concluido 100% 8h
unidade - 8h
Acompanhar e controlar os oficios e e-mails recebidos - 20h Concluido 100% 20h
Acompanhamento, atualizac&o e tratamento de chamados na Central de Servicos - 20h Concluido 100% 20h
Abertura de ordem de servi¢o de contratos firmados - 8h Concluido 100% 8h
Digitalizar documentos e processos - 8h Concluido 100% 8h
Total | 120 horas




