MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Katia Regina Mallmann Demeterko

Unidade DELOG - DEPARTAMENTO DE LOGISTICA

Plano de Trabalho  Katia - Janeiro 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/02/2023 a 21/03/2023

Carga horaria 256 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Registrar e atualizar as informagdes nos sistemas internos e externos Concluido 100% 16h
Acompanhamento das atividades da equipe e subunidades Concluido 100% 20h
Solicitagdo de diarias e adicionais dos motoristas terceirizados Concluido 100% 10h
Realizar a classificacdo orcamentéria de aquisicdo de materiais da Unila Concluido 100% 80h
Gest&o da escala dos motoristas terceirizados Concluido 100% 44h
Verificar as condic¢des dos veiculos Concluido 100% 30h
Abertura de ordem de servigo de contratos firmados Concluido 100% 20h
Controlar os processos administrativos e documentos tramitados para a unidade Concluido 100% 20h
Revisao ou retificacao de relatério, parecer técnico, manual ou tutorial Concluido 100% 16h
Total | 256 horas




