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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Katia Regina Mallmann Demeterko

Unidade DELOG - DEPARTAMENTO DE LOGISTICA

Plano de Trabalho  Outubro/2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/10/2024 a 31/10/2024

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura de ordem de servigo de contratos firmados Concluido 100% 20h
Acompanhamento, atualiza¢éo e tratamento de chamados na Central de Servigos Concluido 100% 40h
Cadastro de dados no sistema (informagdes sobre deslocamento/manutencéo/abastecimento | Concluido 100% 20h
dos veiculos)
Elaborar DOD, ETP, Gerenciamento de Riscos, Projeto Basico ou Termo de Referéncia, e Concluido 100% 72h
outros docs para contratacéo
Solicitagéo de diarias e adicionais dos motoristas terceirizados Concluido 100% 10h
Fiscalizar os contratos Concluido 100% 4h
Controlar os processos administrativos e documentos tramitados para a unidade Concluido 100% 10h
Total | 176 horas




