MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Jacqueline Bohn Couto

Unidade SECIN - SECAO DE COMUNICACAO INTERNA

Plano de Trabalho  Maio e Junho de 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 15/05/2023 a 30/06/2023

Carga horaria 208 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Redigir textos para campanhas de média complexidade Concluido 100% 4h
Atendimento via meios telematicos (semanal) Concluido 100% 5h
Redigir textos para campanhas de média complexidade Concluido 100% 4h
Checagem de informacgdes e edi¢édo de textos para o LSU Concluido 100% 4h
Publicagéo de contetidos no site (Informes, Espaco Reitoria, Noticias da Gente, UNILA em Concluido 100% 2h
Imagens)
Publicagéo de contetidos no site (Informes, Espaco Reitoria, Noticias da Gente, UNILA em Concluido 100% 2h
Imagens)
Condugcéo de reunido de campanha Concluido 100% 2h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Reunido Concluido 100% 1h
Gestéo de equipe (semanal) Concluido 100% 5h
Gestéo de equipe (semanal) Concluido 100% 5h
Gestéo de equipe (semanal) Concluido 100% 5h
Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Gerenciar e atender demanda via sistema (semanal) Concluido 100% 10h
Resposta ou encaminhamento de e-mails institucionais (semanal) Concluido 100% 4h
Resposta ou encaminhamento de e-mails institucionais (semanal) Concluido 100% 4h
Atendimento via meios telematicos (semanal) Concluido 100% 5h
Atendimento via meios telemaéticos (semanal) Concluido 100% 5h
Revisao textual de materiais graficos Concluido 100% 2h




Revisdo textual de materiais graficos Concluido 100% 2h
Revisdo textual de materiais graficos Concluido 100% 2h
Revisdo de textos para midias sociais Concluido 100% 1h
Revisdo de textos para midias sociais Concluido 100% 1h
Revisdo de textos para midias sociais Concluido 100% 1h
Revisdo de textos para midias sociais Concluido 100% 1h
Revisdo de contetidos do Portal UNILA (Noticias, Espago Reitoria, Noticias da Gente, entre Concluido 100% 1h
outros)

Revisdo de contetdos do Portal UNILA (Noticias, Espago Reitoria, Noticias da Gente, entre Concluido 100% 1h
outros)

Revisdo de contetidos do Portal UNILA (Noticias, Espago Reitoria, Noticias da Gente, entre Concluido 100% 1h
outros)

Revisdo de contetidos do Portal UNILA (Noticias, Espacgo Reitoria, Noticias da Gente, entre Concluido 100% 1h
outros)

Revisdo de contetidos do Portal UNILA (Noticias, Espago Reitoria, Noticias da Gente, entre Concluido 100% 1h
outros)

Producgéo de contetdos para a editoria UNILA em Imagens Concluido 100% 1h
Producéo de contetdos para a editoria UNILA em Imagens Concluido 100% 1h
Producéo de peca de baixa complexidade Concluido 100% 2h
Producéo de peca de baixa complexidade Concluido 100% 2h
Producgéo de pega de baixa complexidade Concluido 100% 2h
Diagramacao do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacéo do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacéo do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacgao do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacao do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacao do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacéo do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacéo do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacao do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacéao do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacao do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Diagramacéo do informativo e agendamento de envio Concluido 100% 1h
Selecgao de conteldos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selecgao de contetdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selecao de contetdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selecéo de conteudos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selec¢ao de contetdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selecgao de contetdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h

UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)




Selecgao de contetdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selecao de contetdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selecéo de contetdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selec¢ao de conteldos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selecao de contetdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Selecéo de conteldos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da | Concluido 100% 2h
UNILA, UNILA na Midia, Fique por Dentro)

Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Revisé&o de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h
Reviséo de textos do LSU Concluido 100% 4h

Total | 208 horas




