MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Leila Yatim

Unidade CRI - COORDENADORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS

Plano de Trabalho  Plano de trabalho - setembro 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/09/2023 a 30/09/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Participacéo em reunigo | Concluido 100% 6h
Organizacao e agendamento de reunides Concluido 100% 1h
ReuniBes com instituicbes parceiras em potencial Concluido 100% 5h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 4h
Gestéo e arquivamento mensal de e-mails externos Concluido 100% 16h
Atendimento via meios teleméaticos Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 8h
Participacéo em reuniéo | Concluido 100% 8h
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 8h
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Reunides com instituicdes parceiras em potencial Concluido 100% 5h
ReuniBes com instituicbes parceiras em potencial Concluido 100% 5h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 12h
Reunides com instituicbes parceiras em potencial Concluido 100% 5h
Formatacao e revisdo de documentos Concluido 100% 24h
Organizagéo e agendamento de reunides Concluido 100% 1h
Organizacao e agendamento de reunides Concluido 100% 1h
Organizacao e agendamento de reunides Concluido 100% 1h
Atendimento via meios teleméticos Il Concluido 100% 8h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 2h




Total

160 horas




