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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Leila Yatim

Unidade CRI - COORDENADORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS

Plano de Trabalho  Plano de trabalho - abril 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/04/2023 a 30/04/2023

Carga horaria 144 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimento via meios telematicos | Concluido 100% 2h
Reunido interna de equipe Il Concluido 100% 4h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 4h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 4h
Elaboragao de oficios Concluido 100% 4h
Elaboragao de minuta de chamada publica Concluido 100% 12h
Mapeamento de subprocessos e fluxograma Il Concluido 100% 16h
Gerenciamento e arquivamento mensal de e-mails, oficios, processos eletronicos - SAE Concluido 100% 20h
Organizacéao de infraestrutura para atividades | Concluido 100% 16h
Elaboracgao de slides Concluido 100% 4h
Apoio na elaboragdo de campanhas de divulgagao dos processos seletivos internacionais Concluido 100% 20h
Participacdo em reunido | Concluido 100% 8h
Reunido interna de equipe IlI Concluido 100% 6h
Instrucéo processual lll Concluido 100% 4h
Instrucéo processual Il Concluido 100% 4h
Atendimento via meios teleméaticos Il Concluido 100% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 8h
Total | 144 horas




