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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Carla Da Conceicao Mores Gastaldin
Unidade DEGEED - DEPARTAMENTO DE EQUIDADE DE GÊNERO E DIVERSIDADE
Plano de Trabalho Plano janeiro de 2024
Formato Parcialmente presencial
Período 01/01/2024 à 31/01/2024
Carga horária 32 horas
Situação Em edição

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Participação em reuniões, eventos, audiências públicas, fóruns, cerimônias e afins Aguardando
Execução

0% 1h

Abertura e organização de arquivos, pastas, drives, e-mails, plataformas, processos e
materiais

Aguardando
Execução

0% 2h

Confecção de relatórios, atas, memórias de reunião, resumos e comunicados Aguardando
Execução

0% 12h

Atendimento, divulgações via mensagens, ligações, Whatsapp ou chat institucional I Aguardando
Execução

0% 5h

Cadastramento de processos, memorandos, despachos, ofícios, resposta a formulários,
enquetes, pesquisas, levantamentos, trâmites nos sistemas da universidade, cadastramento e
repactuação de planos de trabalho

Aguardando
Execução

0% 12h

Total 32 horas


