MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Cleide Miglioli

Unidade DECON - DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

Plano de Trabalho Plano de Trabalho para o més de Julho de 2024

Formato Remoto

Periodo 01/07/2024 a 31/07/2024

Carga horaria 184 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Assinatura de documentos (11 a 20) ou complexos Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo IV Concluido 100% 12h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Instrucéo de Processo lll Concluido 100% 16h
Instrucéo de Processo I Concluido 100% 8h
Instrucdo de Processo | Concluido 100% 4h
Elaboragéo de oficios Concluido 100% 2h
Avaliagcao PGD, registro de ponto, etc. Concluido 100% 4h
Declaragdo de comparecimento em consulta/exame 1V Concluido 100% 8h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Instrucéo de Processo lll Concluido 100% 16h
Instrucéo de Processo lll Concluido 100% 16h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Elaborar documentos Il Concluido 100% 2h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucdo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrugado de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Instrucéo de Processo I Concluido 100% 8h




Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagéo através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagéo através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicacao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Declaragcdo de comparecimento em consulta/exame |l Concluido 100% 4h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Reuni&o de alinhamento Concluido 100% 1h
Total | 184 horas




