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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Cleide Miglioli
Unidade DECON - DEPARTAMENTO DE CONTRATOS
Plano de Trabalho Plano de trabalho para o período 19/12/22 a 19/01/23
Formato Remoto
Período 19/12/2022 à 19/01/2023
Carga horária 160 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Publicar os termos de contratos, aditivos e apostilamentos no D.O.U Concluído 100% 1h

Publicar os termos de contratos, aditivos e apostilamentos no D.O.U Concluído 100% 1h

Atualização em Legislações Concluído 100% 2h

Inclusão e Análise de itens do Plano Anual de Contratações - PAC Concluído 100% 16h

Formalização de contratos administrativos, de direitos autorais, de agente de integração de
estágio e contrato de receita

Concluído 100% 20h

Formalização de Termo Aditivo Concluído 100% 24h

Formalização de Termo Aditivo Concluído 100% 24h

Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluído 100% 2h

Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluído 100% 2h

Formalização de Termo Aditivo Concluído 100% 24h

Elaboração de orientações de Compras, Contratos e Licitações Concluído 100% 20h

Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluído 100% 2h

Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluído 100% 2h

Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluído 100% 2h

Elaborar as designações das equipes de fiscalização de contratos (criar os documentos e
encaminhar para emissão da portaria)

Concluído 100% 1h

Elaborar as designações das equipes de fiscalização de contratos (criar os documentos e
encaminhar para emissão da portaria)

Concluído 100% 1h

Publicar os termos de contratos, aditivos e apostilamentos no D.O.U Concluído 100% 1h

Publicar os termos de contratos, aditivos e apostilamentos no D.O.U Concluído 100% 1h

Reunião entre a equipe Concluído 100% 1h

Reunião entre a equipe Concluído 100% 1h

Reunião entre a equipe Concluído 100% 1h

Elaborar minutas de contratos administrativos, de direitos autorais, de agente de integração de
estágio e contrato de receita

Concluído 100% 3h

Controle de vencimento de contratos Concluído 100% 1h



Controle de vencimento de contratos Concluído 100% 1h

Controle de vencimento de contratos Concluído 100% 1h

Atualização em Legislações Concluído 100% 2h

Comunicação através de meios telemáticos Concluído 100% 3h

Total 160 horas


