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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Cleide Miglioli

Unidade DECON - DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

Plano de Trabalho  Plano de trabalho para o periodo 01/07/2023 a 31/07/2023

Formato Remoto

Periodo 01/07/2023 a 31/07/2023

Carga horaria 168 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Declaragao de comparecimento em consulta/exame |l Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Elaborar documentos Il Concluido 100% 4h
Declaragdo de comparecimento em consulta/exame |l Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucado de Processo | Concluido 100% 8h
Atualizagéo em Legislacbes Concluido 100% 2h
Atualizagéo em Legislacbes Concluido 100% 2h
Reunido entre a equipe Concluido 100% 1h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Elaborar documentos Il Concluido 100% 2h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Instrucado de Processo | Concluido 100% 8h
Elaboragdo de Material didatico, Instrugdes e Relatérios informativos/educativos Concluido 100% 4h
Controlar os processos administrativos tramitados para a unidade Concluido 100% 1h
Avaliagao PGD, registro de ponto, etc. Concluido 100% 4h
Comunicacao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Instrugado de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Atualizag&o em Legislacbes Concluido 100% 2h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h




Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Elaborar documentos || Concluido 100% 2h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Reunido de alinhamento Concluido 100% 1h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Orientagdo as areas técnicas quanto a instrucéo processual Concluido 100% 2h
Reunido de alinhamento Concluido 100% 1h
Comunicagdo através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controlar os processos administrativos tramitados para a unidade Concluido 100% 1h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Registro em Sistemas Oficiais Concluido 100% 4h
Elaborar Instru¢cdes Normativas Concluido 100% 8h
Publicar os termos de contratos, aditivos e apostilamentos no D.O.U Concluido 100% 1h
Avaliacdo PGD, registro de ponto, etc. Concluido 100% 4h
Orientacgao as areas técnicas quanto a instrugao processual Concluido 100% 2h
Registro em Sistemas Oficiais Concluido 100% 4h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Controlar os processos administrativos tramitados para a unidade Concluido 100% 1h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Elaborar documentos Il Concluido 100% 2h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Total | 168 horas




