MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Hecthore Fagundes Da Silva Gomes

Unidade DECON - DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

Plano de Trabalho  Plano de trabalho 19/01/23 a 28/02/23

Formato Remoto

Periodo 20/01/2023 a 28/02/2023

Carga horaria 184 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Participacéo nas reunides e elaboragdo de documentos pertinentes Concluido 100% 2h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Realizar a fiscalizagdo documental de contratos de servicos terceirizados Concluido 100% 16h
Participacdo nas reunifes e elaboracédo de documentos pertinentes Concluido 100% 2h
Participacdo em comissao ou grupo de trabalho Concluido 100% 4h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Participacdo nas reunifes e elaboracédo de documentos pertinentes Concluido 100% 2h
Participacdo nas reunifes e elaborag¢éo de documentos pertinentes Concluido 100% 2h
Participacéo nas reunides e elaboragdo de documentos pertinentes Concluido 100% 2h
Elaborar despacho solicitando refor¢o / anulagdo de empenho Concluido 100% 1h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h
Controlar e conferir os procedimentos relativos aos pagamentos Concluido 100% 3h




Participacdo em comissdes e bancas institucionais Concluido 100% 20h
Participacdo em comissdes e bancas institucionais Concluido 100% 20h
Participacdo em comissdes e bancas institucionais Concluido 100% 20h
Participacdo em comissdes e bancas institucionais Concluido 100% 20h
Controlar os processos administrativos tramitados para a unidade Concluido 100% 1h
Controlar os processos administrativos tramitados para a unidade Concluido 100% 1h
Controlar os processos administrativos tramitados para a unidade Concluido 100% 1h
Controlar os processos administrativos tramitados para a unidade Concluido 100% 1h
Comunicagdo através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicacao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Responder e-mail das empresas contratadas e de servidores Concluido 100% 2h
Total | 184 horas




