MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Jessica Maiara De Souza Nogueira

Unidade D E D - DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO A DISTANCIA

Plano de Trabalho  Jéssica Maiara de Souza Nogueira - 01/02/2025 a 28/02/2025

Formato Remoto

Periodo 01/02/2025 a 28/02/2025

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento do registro academico dos alunos matriculados no curso Concluido 100% 1h
Atendimento, via meios telematicos, de demandas recebidas Concluido 100% 20h
Elaboragdo de documentos (planos de trabalho, entre outros) relativos a EaD na UNILA Concluido 100% 4h
Elaboracgado de plano de trabalho no sistema do teletrabalho Concluido 100% 6h
Finalizag&o de plano de trabalho no sistema do teletrabalho Concluido 100% 8h
Elaboragao de documentos (atas, editais, formularios, despachos, oficios, planilhas de Concluido 100% 16h

controle, cronogramas, entre outros) relativos a EaD na UNILA - 1

Elaboragdo de documentos (atas, editais, formularios, despachos, oficios, planilhas de Concluido 100% 16h
controle, cronogramas, entre outros) relativos a EaD na UNILA - 1

Gestdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da UNILA Concluido 100% 4h
Homologacéao de atividades no sistema do teletrabalho Concluido 100% 1h
Homologac&o de atividades no sistema do teletrabalho Concluido 100% 1h
Homologagao de férias no SIGRH Concluido 100% 1h
Suporte aos usuarios no uso do AVA (Moodle) e/ou outras ferramentas utilizadas na EaD da Concluido 100% 12h
UNILA

Reunido de gestéo da equipe do DED Concluido 100% 4h
Reunido de gestéo da equipe do DED Concluido 100% 4h
Participacdo em reunido Concluido 100% 3h
Participacdo em reuniao Concluido 100% 3h
Participagcdo em reuniao Concluido 100% 3h
Orientacgdes a servidores da unidade Concluido 100% 2h
Orientacdes a servidores da unidade Concluido 100% 2h
Monitoramento de atividades realizadas pelos servidores da unidade Concluido 100% 8h
Leitura e conferéncia de documentos para assinatura Concluido 100% 20h
Leitura de comunicagdes institucionais (La Semana Unilera, Boletim de Servico, entre outros) | Concluido 100% 1h

Sistematizacéo de dados e/ou informagoes referentes a EaD na Unila Concluido 100% 20h




Total

160 horas




