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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Eliane Raquel Peres Lala

Unidade CIRI - COORDENADORIA DE INFORMACAO E REGULACAO INSTITUCIONAIS

Plano de Trabalho Plano de trabalho - 01/janeiro a 31/marco de 2025

Formato Presencial

Periodo 02/01/2025 a 31/03/2025

Carga horaria 354 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao, preenchimento e/ou formatag&o de planilhas diversas (V) Concluido 100% 16h
Elaboracdo ou edi¢éo de Plano de Trabalho (II) Concluido 100% 4h
Comunicagdo semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio Concluido 100% 8h
eletrénico (I11)
Participacéo em capacitacéo ofertada pela Unila ou por érgéos externos (1V) Concluido 100% 20h
Cadastramento ou atualizacéo de dados e/ou informacdes em sistema externos a Unila (VI) Concluido 100% 32h
Tratamento, disponibilizacéo e/ou divulgacé@o de dados, informacées e indicadores diversos Concluido 100% 32h
(V1)
Atividades diversas em sistemas da Unila (I1) Concluido 100% 2h
Atividades diversas em sistemas da Unila (111) Concluido 100% 4h
Atividades diversas em sistemas da Unila (1V) Concluido 100% 8h
Cadastramento ou atualiza¢éo de dados e/ou informacdes em sistema externos a Unila (VI) Concluido 100% 32h
(C\:/o)municagéo com publico interno ou externo & Unila por chat/telefone/aplicativos de conversa | Concluido 100% 16h
Elaboracdo e encaminhamento de e-mails ou oficios (1) Concluido 100% 4h
Elaboragao ou edigdo de Plano de Trabalho (Il) Concluido 100% 4h
Elaboracéo, preenchimento e/ou formatagéo de planilhas diversas (VII) Concluido 100% 40h
Elaboracgéo, preenchimento e/ou formatagéo de planilhas diversas (V) Concluido 100% 8h
Leitura de documentos (V) Concluido 100% 16h
Organizacao de pastas e/ou arquivos em ambiente virtual préprio ou compartilhado (Ill) Concluido 100% 8h
Participacéo em capacitacéo ofertada pela Unila ou por érgéos externos (1V) Concluido 100% 20h
Participac@o em capacitacéo ofertada pela Unila ou por érgéos externos (1V) Concluido 100% 20h
Participacdo em eventos virtuais (Il) Concluido 100% 4h
Reunido de equipe (IV) Concluido 100% 8h
;I;r/a)ttamento, disponibiliza¢éo e/ou divulgacéo de dados, informacdes e indicadores diversos Concluido 100% 16h




Tratamento, disponibilizacéo e/ou divulgacéo de dados, informacdes e indicadores diversos
(V)

Concluido

100%

32h

Total

354 horas




