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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Lua Matthaeus Rouver Fagundes Da Silva
Unidade CIRI - COORDENADORIA DE INFORMAÇÃO E REGULAÇÃO INSTITUCIONAIS
Plano de Trabalho Dezembro 2022 a Janeiro 2023
Formato Remoto
Período 01/12/2022 à 31/01/2023
Carga horária 232 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Leitura de e-mails ou ofícios recebidos Concluído 100% 1h

Reunião com a equipe Concluído 100% 3h

Reunião com a equipe Concluído 100% 3h

Preenchimento de planilhas diversas (II) Concluído 100% 2h

Leitura de e-mails ou ofícios recebidos Concluído 100% 1h

Leitura de e-mails ou ofícios recebidos Concluído 100% 1h

Leitura de e-mails ou ofícios recebidos Concluído 100% 1h

Leitura de e-mails ou ofícios recebidos Concluído 100% 1h

Leitura de documentos (II) Concluído 100% 2h

Leitura de documentos (IV) Concluído 100% 8h

Leitura de documentos (IV) Concluído 100% 8h

Leitura de documentos (IV) Concluído 100% 8h

Leitura de documentos (IV) Concluído 100% 8h

Extração/elaboração de relatórios avulsos (III) Concluído 100% 40h

Extração/elaboração de relatórios avulsos (I) Concluído 100% 8h

Extração de relatórios nos sistemas do governo federal Concluído 100% 1h

Elaboração de respostas a e-mails ou ofícios recebidos (I) Concluído 100% 1h

Elaboração de respostas a e-mails ou ofícios recebidos (I) Concluído 100% 1h

Construção e atualização dos indicadores e informações nos Paineis Adacêmicos (IV) Concluído 100% 40h

Condução, participação ou acompanhamento de reuniões com demais unidades Concluído 100% 4h

Condução, participação ou acompanhamento de reuniões com demais unidades Concluído 100% 4h

Condução, participação ou acompanhamento de reuniões com demais unidades Concluído 100% 4h

Comunicação com agentes internos e público externo por chat/telefone/aplicativos de
conversa

Concluído 100% 2h

Atualização de dashbords para apresentação dos indicadores acadêmicos  de gestão e
desempenho em vigência, envolvendo layout e banco de dados

Concluído 100% 8h



Assessoramento de macrounidades para elaboração de novos indicadores acadêmicos de
gestão e desempenho (II)

Concluído 100% 16h

Análise sobre os dados solicitados pela revista Times Higher Education Concluído 100% 8h

Análise dos dados do questionário enviado pela CPA Concluído 100% 8h

Elaboração da planilha para a CPA Concluído 100% 40h

Total 232 horas


