MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Michael Jackson Da Silva Lira

Unidade CIRI - COORDENADORIA DE INFORMAQAO E REGULA(;AO INSTITUCIONAIS

Plano de Trabalho Janeiro a junho de 2024

Formato Remoto

Periodo 02/01/2024 a 28/06/2024

Carga horaria 880 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Condugéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6rgéos internos Concluido 100% 16h
ou externos a Unila (V)
Condugcéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6rgaos internos Concluido 100% 16h
ou externos a Unila (V)
Conducéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou érgéos internos Concluido 100% 16h
ou externos a Unila (V)
Conducéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6rgaos internos Concluido 100% 8h
ou externos a Unila (1V)
Condugcéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6rgaos internos Concluido 100% 4h
ou externos a Unila (I11)
Reunido de equipe (V) Concluido 100% 16h
Reunido de equipe (V) Concluido 100% 16h
Reunido de equipe (V) Concluido 100% 16h
Participacdo em capacitacéo ofertada pela Unila ou por 6rgéos externos (I1) Concluido 100% 8h
Acompanhamento semanal das atividades em desenvolvimento na unidade (l11) Concluido 100% 20h
Acompanhamento semanal das atividades em desenvolvimento na unidade (l11) Concluido 100% 20h
Acompanhamento semanal das atividades em desenvolvimento na unidade (l11) Concluido 100% 20h
Acompanhamento semanal das atividades em desenvolvimento na unidade (l11) Concluido 100% 20h
Acompanhamento semanal das atividades em desenvolvimento na unidade (l11) Concluido 100% 20h
Andlise e aprovacéo dos planos de trabalho elaborados por servidores da unidade (1) Concluido 100% 2h
Analise e aprovacao dos planos de trabalho elaborados por servidores da unidade (I1) Concluido 100% 2h
Analise fundamentada da entrega das atividades realizadas pelo(a) servidor(a) participante do | Concluido 100% 4h
PGD, ao término da execucgéo do Plano de Trabalho (lIl)
Analise fundamentada da entrega das atividades realizadas pelo(a) servidor(a) participante do | Concluido 100% 4h
PGD, ao término da execugédo do Plano de Trabalho (lIl)
Andlise/elaboracéo/atualizacéo de contetido e/ou formatacédo de documentos institucionais Concluido 100% 64h
(Vi
Andlise/elaboracéo/atualizacéo de contetido e/ou formatagéo de documentos institucionais Concluido 100% 64h
(v
Atividades diversas em sistemas da Unila (1V) Concluido 100% 8h




Cadastramento ou atualizacéo de dados e/ou informacdes em sistema externos a Unila (VI) Concluido 100% 32h
Cadastramento ou atualizacéo de dados e/ou informacdes em sistema externos a Unila (VI) Concluido 100% 32h
Cadastramento ou atualizag¢éo de dados e/ou informag¢des em sistema externos a Unila (Il) Concluido 100% 2h
Comunicagdo com publico interno ou externo a Unila por chat/telefone/aplicativos de conversa | Concluido 100% 8h
(v)
Comunicagdo com publico interno ou externo a Unila por chat/telefone/aplicativos de conversa | Concluido 100% 2h
(n
Elaboragdo e encaminhamento de e-mails ou oficios (V) Concluido 100% 16h
Elaboragdo e encaminhamento de e-mails ou oficios (V) Concluido 100% 16h
Elaboragdo e encaminhamento de e-mails ou oficios (V) Concluido 100% 16h
Elaboracdo e encaminhamento de e-mails ou oficios (Il) Concluido 100% 2h
Elaboragao, preenchimento e/ou formatag&o de planilhas diversas (VII) Concluido 100% 40h
Elaboracéo, preenchimento e/ou formatagéo de planilhas diversas (V) Concluido 100% 16h
Comunicagdo semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio Concluido 100% 32h
eletrénico (V)
Comunicagdo semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio Concluido 100% 32h
eletrénico (V)
Comunicagdo semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio Concluido 100% 32h
eletrénico (V)
Comunicagdo semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio Concluido 100% 32h
eletronico (V)
Comunicagdo semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio Concluido 100% 32h
eletrénico (V)
Comunicagao semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio | Concluido 100% 8h
eletrénico (lIf)
Elaboragdo de palestra ou apresentagao Concluido 100% 16h
Conferéncia de dados e informagdes registradas em sistemas do Governo Federal e/ou Diario | Concluido 100% 16h
Oficial da Uniao (V)
Conferéncia de dados e informacdes registradas em sistemas do Governo Federal e/ou Diario | Concluido 100% 16h
Oficial da Unido (V)
Elaboragéo de resposta técnica (lll) Concluido 100% 16h
Elaboragao de resposta técnica (lll) Concluido 100% 16h
Elaboracao ou edicdo de Plano de Trabalho (Il) Concluido 100% 4h
Elaboragao ou edigdo de Plano de Trabalho (1) Concluido 100% 2h
Extragdo/elaboragédo de relatérios diversos (l11) Concluido 100% 4h
Leitura de documentos (V) Concluido 100% 16h
Leitura de documentos (V) Concluido 100% 16h
Organizagéo de pastas e/ou arquivos em ambiente virtual préprio ou compartilhado (lIl) Concluido 100% 8h
Organizagéo de pastas e/ou arquivos em ambiente virtual préprio ou compartilhado (lIl) Concluido 100% 8h
Organizacgéo de pastas e/ou arquivos em ambiente virtual préprio ou compartilhado (lil) Concluido 100% 8h
Realizacdo de auditoria nos dados do Censo da Educagéo Superior em outra Instituicdo de Concluido 100% 20h
Educacgao Superior

Total | 880 horas




