MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Karla Ghellere Rodriguez

Unidade DECON - DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

Plano de Trabalho Plano de trabalho 01/02/2025 a 28/02/2025

Formato Remoto

Periodo 01/02/2025 a 28/02/2025

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Instrucao de Processo Il Concluido 100% 16h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo lll Concluido 100% 16h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Instrucédo de Processo Il Concluido 100% 16h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 16h
Reuniéo de alinhamento Concluido 100% 1h
Participacéo nas reunifes e elaborac¢éo de documentos pertinentes Concluido 100% 2h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Elaborar documentos Il Concluido 100% 2h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Assinatura de documentos (11 a 20) ou complexos Concluido 100% 4h
Assinatura de documentos (11 a 20) ou complexos Concluido 100% 4h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Instrucao de Processo I Concluido 100% 8h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Avaliagao PGD, registro de ponto, etc. Concluido 100% 4h




Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucdo de Processo | Concluido 100% 4h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Total | 160 horas




