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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Karla Ghellere Rodriguez

Unidade DECON - DEPARTAMENTO DE CONTRATOS

Plano de Trabalho  Plano de trabalho 20/01/2023 a 28/02/2023

Formato Remoto

Periodo 20/01/2023 a 28/02/2023

Carga horaria 200 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reunido de alinhamento Concluido 100% 1h
Reunido entre a equipe Concluido 100% 1h
Orientagdo as areas técnicas quanto a instrucéo processual Concluido 100% 2h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucdo de Processo | Concluido 100% 4h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Assinatura de documentos (até 10) Concluido 100% 2h
Elaborar documentos IlI Concluido 100% 4h
Elaborar documentos IlI Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 16h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo Il Concluido 100% 8h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Elaboragdo de Material didatico, Instrugdes e Relatérios informativos/educativos Concluido 100% 4h
Controlar saldo de empenho dos contratos de mé&o de obra terceirizada Concluido 100% 2h
Elaborar documentos 1V Concluido 100% 8h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Realizar a fiscalizagdo documental de contratos de servicos terceirizados Concluido 100% 16h




Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Reuniéo de alinhamento Concluido 100% 1h
Reuniéo de alinhamento Concluido 100% 1h
Reuniéo entre a equipe Concluido 100% 1h
Reunido entre a equipe Concluido 100% 1h
Reunido entre a equipe Concluido 100% 1h
Reunido entre a equipe Concluido 100% 1h
Realizar a fiscalizagdo documental de contratos de servicos terceirizados Concluido 100% 16h
Realizar a fiscalizagdo documental de contratos de servicos terceirizados Concluido 100% 16h
Assinatura de documentos (11 a 20) ou complexos Concluido 100% 4h
Assinatura de documentos (até 10) Concluido 100% 2h
Assinatura de documentos (até 10) Concluido 100% 2h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo lll Concluido 100% 16h
Instrucdo de Processo | Concluido 100% 4h
Instrucéo de Processo | Concluido 100% 4h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Elaborar documentos IlI Concluido 100% 4h
Elaborar documentos I Concluido 100% 2h
Elaborar documentos | Concluido 100% 1h
Avaliacdo PGD, registro de ponto, etc. Concluido 100% 4h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Controle de vencimento de contratos Concluido 100% 1h
Total | 200 horas




