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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Evandro Cesca Mezzari

Unidade SEPRE - SECAO DE PREGOES

Plano de Trabalho PGD - janeiro

Formato Remoto

Periodo 20/01/2024 a 20/02/2024

Carga horaria 152 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Instrucéo de processo administrativo Concluido 100% 20h
Instrucé@o de processo administrativo Concluido 100% 20h
Instrucéo de processo administrativo Concluido 100% 20h
Elaboragdo e/ou ajuste de planilhas de controles da unidade Concluido 100% 4h
Comunicacao via aplicativo de mensagens Concluido 100% 12h
Instrucéo de processo administrativo Concluido 100% 20h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Comunicagao através de meios telematicos Concluido 100% 3h
Orientacado as areas técnicas quanto a instrugao processual Concluido 100% 2h
Realizacdo de estudos sobre legislacdo, normativas, procedimentos, sistemas, etc. aplicaveis | Concluido 100% 4h
as atividades da PROAGI
Comunicagéo via aplicativo de mensagens Concluido 100% 12h
Instrucéo de processo administrativo Concluido 100% 20h
Elaboragao/compilag&o/revisdo de documentos diversos da PROAGI (relatério, parecer Concluido 100% 8h
técnico, manual, tutorial)
Registro de dados e/ou alimentacéo de planilhas de gestao e controle da unidade Concluido 100% 4h
Total | 152 horas




