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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Lais Pereira Ferreira

Unidade DEOP - DEPARTAMENTO DE OPERACOES

Plano de Trabalho Plano de trabalho referente ao més de FEVEREIRO de 2025

Formato Parcialmente presencial

Periodo 03/02/2025 a 28/02/2025

Carga horaria 120 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhar e controlar os oficios e e-mails recebidos Concluido 100% 20h
Participacdo em Reunides - SIMPLES Concluido 100% 2h
Il - Montagem e organizacdo do espaco para realizacao de eventos - COMPLEXA Concluido 100% 16h
Transporte de materiais para auditorio Concluido 100% 8h
Participacdo em Reuniées - MODERADAS Concluido 100% 4h
Il - Elaboragéo de roteiros - MODERADOS Concluido 100% 20h
Atendimento de demandas via zimbra (cerimonial.gabinete@unila.edu.br) Concluido 100% 20h
PROAGI - Chamado apoio logistico - Auxiliares Concluido 100% 2h
Organizacao de espaco e materiais do departamento Concluido 100% 8h
Gestao de reserva auditério Martina - Via SIPAC Concluido 100% 20h
Total | 120 horas




