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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Elisiane Fiorentin Dotto
Unidade DCP - DEPARTAMENTO DE CERIMONIAL E PROTOCOLO
Plano de Trabalho Plano de trabalho Novembro 2024
Formato Parcialmente presencial
Periodo 11/11/2024 & 29/11/2024
Carga horaria 104 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Desmontagem do espago de eventos Pendente de 100% 16h
Aprovacéo
Atualizagdo de planilhas e dados para organizagdo de ceriménias Pendente de 100% 10h
Aprovacgao
Il - Elaboragao de roteiros - MODERADOS Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
Participacdo em Reunides - MODERADAS Pendente de 100% 4h
Aprovacao
Il - Montagem e organizacdo do espago para realizagdo de eventos - SIMPLES Pendente de 100% 4h
Aprovacéo
Il - Realizac&o de Evento/cerimdnias MODERADOS Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
Atendimento de demandas via zimbra (cerimonial.gabinete@unila.edu.br) Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
Impresséo de materiais para eventos Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Planejamento interno do departamento Pendente de 100% 8h
Aprovacéo
Total | 104 horas




