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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Elisiane Fiorentin Dotto

Unidade DCP - DEPARTAMENTO DE CERIMONIAL E PROTOCOLO

Plano de Trabalho Plano de Trabalho Julho 2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 02/07/2024 a 31/07/2024

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento via planilhas junto & PROGRAD de inscri¢cdes de Colagao de Grau Virtual Concluido 100% 16h
em Gabinte
Atendimento de demandas via zimbra (cerimonial.gabinete@unila.edu.br) Concluido 100% 20h
Atualizacao de planilhas e dados para organizagéo de cerimdnias Concluido 100% 10h
Confirmacéo de participacdo em eventos Concluido 100% 8h
Criagcdo e acompanhamento de inscri¢céo de Colagdo de Grau Coletiva Presencial via Concluido 100% 12h
INSCREVA
Desmontagem do espago de eventos Concluido 100% 16h
| - Envio de Instrugées para formandos - SIMPLES Concluido 100% 8h
Il - Elaboracao de roteiros - MODERADOS Concluido 100% 20h
II - Organizacédo Eventos/Ceriménias MODERADO Concluido 100% 30h
Operacionaliza¢éo do SIGRH Concluido 100% 4h
Aprovacdes perfil chefia da unidade Concluido 100% 4h
Lancamento de dados em planilhas de controle Concluido 100% 20h
Participacdo em Reunides - MODERADAS Concluido 100% 4h
Il - Montagem e organizacao do espaco para realizagao de eventos - SIMPLES Concluido 100% 4h
Total | 176 horas




