
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÂO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAÇÃO LATINO-AMERICANA
Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Seção 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Elisiane Fiorentin Dotto
Unidade DCP - DEPARTAMENTO DE CERIMONIAL E PROTOCOLO
Plano de Trabalho Plano Fevereiro 2024
Formato Parcialmente presencial
Período 01/02/2024 à 29/02/2024
Carga horária 144 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Acompanhamento via planilhas junto à PROGRAD de inscrições de Colação de Grau Virtual
em Gabinte

Concluído 100% 16h

Atendimento de demandas via zimbra (cerimonial.gabinete@unila.edu.br) Concluído 100% 30h

Empréstimo de materiais do Cerimonial para eventos de outras unidades Concluído 100% 8h

II - Elaboração de roteiros - MODERADOS Concluído 100% 20h

III - Organização Eventos/Cerimônias  COMPLEXOS Concluído 100% 40h

Participação em Reuniões - MODERADAS Concluído 100% 4h

II - Realização de Evento/cerimônias MODERADOS Concluído 100% 20h

II - Montagem e organização do espaço para realização de eventos - SIMPLES Concluído 100% 4h

Solicitação de materiais e/ou bens para a utilização da unidade Concluído 100% 2h

Total 144 horas


