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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Geraldino Alves Bartozek
Unidade OUVIDORIA - OUVIDORIA
Plano de Trabalho Plano de Trabalho para atendimento da Portaria n. 1136/2023/PROGEPE, que autorizou a inclusão no PGD

pelo período de 11 dias.

Formato Parcialmente presencial
Período 06/10/2023 à 24/10/2023
Carga horária 88 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Realizar a seleção de bolsistas Concluído 100% 16h

Atendimento a discentes e docentes (demandas internas) Concluído 100% 8h

Emitir declarações aos discentes Concluído 100% 8h

Participar de reuniões com docentes, discentes e coordenadores de acordo com a
necessidade e realização de planejamento semestral/anual

Concluído 100% 16h

Apoiar administrativamente e tecnicamente os eventos do PPGHIS Concluído 100% 16h

Abrir chamados junto à T.I para relatar incidentes (discentes e docentes) ou fazer requisições Concluído 100% 8h

Acompanhar a publicação das portarias e editais no Boletim de Serviço que dizem respeito ao
setor

Concluído 100% 8h

Atualizar tabela de pendências da unidade Concluído 100% 8h

Total 88 horas


