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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Fernanda Sotello
Unidade SACT - SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO
Plano de Trabalho  Plano de trabalho - Fernanda Sotello - periodo 01/03/2025 a 31/03/2025
Formato Presencial
Periodo 01/03/2025 a 31/03/2025
Carga horaria 144 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Diligéncias aos pareceres da area de Compras e Procuradoria (16 horas) Pendente de 100% 16h
Aprovacéo
Diligéncias aos pareceres da area de Compras e Procuradoria (16 horas) Pendente de 100% 16h
Aprovacgao
Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovacéo
Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Andlise das propostas de pregdes de materiais, equipamentos e servicos no momento da Pendente de 100% 8h
licitacdo (8 HORAS) Aprovacao
Andlise das propostas de pregdes de materiais, equipamentos e servicos no momento da Pendente de 100% 8h
licitacdo (8 HORAS) Aprovacéo
Acompanhamento do sistema Memo - Oficios Pendente de 100% 8h
Aprovagéo
Técnico de laboratério - Resposta aos e-mails recebidos Pendente de 100% 16h
Aprovagéo
Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovacgéo
Cadastro de parecer técnico Pendente de 100% 2h
Aprovacéo
Cadastro de parecer técnico Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Participacdo em reunies Pendente de 100% 2h
Aprovacao
Participacdo em reunides Pendente de 100% 2h
Aprovagéo




Diligéncias aos pareceres da area de Compras e Procuradoria (8 horas) Pendente de 100% 8h
Aprovacao

Técnico de laboratério - Elaboragéo de relatérios e/ou documentos sob demanda Pendente de 100% 8h
Aprovacéo

Elaboragdo da pesquisa de mercado (20 horas) Pendente de 100% 20h
Aprovagéo

Elaboracgdo da planilha de custos e formac&o de precos (8 horas) Pendente de 100% 8h
Aprovagéo

Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovacao

Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovagéo

Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Pendente de 100% 2h
Aprovagéo

Total | 144 horas




