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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Fernanda Sotello
Unidade SACT - SECRETARIA DE APOIO CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO
Plano de Trabalho Plano de trabalho - Fernanda Sotello - período 01/03/2025 a 31/03/2025
Formato Presencial
Período 01/03/2025 à 31/03/2025
Carga horária 144 horas
Situação Em Execução

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Diligências aos pareceres da área de Compras e Procuradoria (16 horas) Pendente de
Aprovação

100% 16h

Diligências aos pareceres da área de Compras e Procuradoria (16 horas) Pendente de
Aprovação

100% 16h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Análise das propostas de pregões de materiais, equipamentos e serviços no momento da
licitação (8 HORAS)

Pendente de
Aprovação

100% 8h

Análise das propostas de pregões de materiais, equipamentos e serviços no momento da
licitação (8 HORAS)

Pendente de
Aprovação

100% 8h

Acompanhamento do sistema Memo - Ofícios Pendente de
Aprovação

100% 8h

Técnico de laboratório - Resposta aos e-mails recebidos Pendente de
Aprovação

100% 16h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Cadastro de parecer técnico Pendente de
Aprovação

100% 2h

Cadastro de parecer técnico Pendente de
Aprovação

100% 2h

Participação em reuniões Pendente de
Aprovação

100% 2h

Participação em reuniões Pendente de
Aprovação

100% 2h



Diligências aos pareceres da área de Compras e Procuradoria (8 horas) Pendente de
Aprovação

100% 8h

Técnico de laboratório - Elaboração de relatórios e/ou documentos sob demanda Pendente de
Aprovação

100% 8h

Elaboração da pesquisa de mercado (20 horas) Pendente de
Aprovação

100% 20h

Elaboração da planilha de custos e formação de preços (8 horas) Pendente de
Aprovação

100% 8h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Diligências nos processos administrativos – Despacho e encaminhamentos Pendente de
Aprovação

100% 2h

Total 144 horas


