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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Felipe Leonardo Leandro
Unidade SACT - SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO
Plano de Trabalho Plano de trabalho DEZ/24
Formato Parcialmente presencial
Periodo 24/12/2024 a 31/12/2024
Carga horaria 24 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento do sistema Memo - Oficios Aguardando 0% 8h
Execucao
Controle de processos administrativos (envio e recebimento) Aguardando 0% 4h
Execucéo
Diligéncias nos processos administrativos — Despacho e encaminhamentos Aguardando 0% 2h
Execucéo
Elaboracdo de planilhas e acompanhamento Aguardando 0% 8h
Execucgao
Registro de ocorréncias no Livro do Fiscal no SIPAC Aguardando 0% 2h
Execucao
Total | 24 horas




