MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Celso Garcia Paula Junior

Unidade PPGBN - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM BIODIVERSIDADE NEOTROPICAL

Plano de Trabalho  Plano de trabalho da secretaria do PPGBN referente as demandas cotidianas da unidade (fevereiro/2025)

Formato Parcialmente presencial

Periodo 03/02/2025 a 03/03/2025

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Verificagdo de email institucional Concluido 100% 40h
Atualizagéo de dados do Coleta CAPES Concluido 100% 22h
Emisséo de certificados Concluido 100% 20h
Atualizagédo de planilha de fluxos Concluido 100% 20h
Atualizagdo do site e midias sociais do programa Concluido 100% 10h
Elaboragao e publicacdo de documentos Concluido 100% 20h
Procedimentos cadastrais no SIG Concluido 100% 13h
Verificagéo de fluxo de processos Concluido 100% 5h
Divulgacgéo de eventos do PPGBN Concluido 100% 10h
Total | 160 horas




