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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Celso Garcia Paula Junior

Unidade PPGBN - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM BIODIVERSIDADE NEOTROPICAL

Plano de Trabalho  Plano de trabalho da secretaria do PPGBN referente as demandas cotidianas da unidade

(outubro/novembro)

Formato Parcialmente presencial

Periodo 23/10/2023 a 23/11/2023

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Verificagao de fluxo de processos Concluido 100% 5h
Verificagéo de email institucional Concluido 100% 40h
Cadastro e divulgacéo de bancas de qualificacdo e defesa de dissertacao Concluido 100% 16h
Atualizagdo do site e midias sociais do programa Concluido 100% 10h
Emissao de certificados Concluido 100% 20h
Elaboragao e publicacdo de documentos Concluido 100% 20h
Atualizagdo de planilha de fluxos Concluido 100% 20h
Divulgacéo de eventos do PPGBN Concluido 100% 10h
Procedimentos cadastrais no SIG Concluido 100% 13h
Contribuicdo na organizagao de eventos Concluido 100% 10h
Atualizagdo de dados cadastrais Concluido 100% 12h
Total | 176 horas




