MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Solange Antonio Rocha

Unidade DAP - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

Plano de Trabalho TELETRABALHO INTEGRAL - ABRIL/MAIO - 2023

Formato Presencial

Periodo 26/04/2023 a 24/05/2023

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Habilitagdo acesso aos sistemas Concluido 100% 1h
Gerenciamento de AFD Concluido 100% 16h
Elaboragdo de modelos de documentos (atualizagao) Concluido 100% 2h
Elaboragdo de modelos de documentos (atualizagao) Concluido 100% 2h
Instrucéo e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Habilitagdo acesso aos sistemas Concluido 100% 1h
Reunido | Concluido 100% 1h
Solicitagdo de confecgdo de crachd, passe e outras autorizagdes de acesso Concluido 100% 4h
Arquivamento de Processo/Documento Concluido 100% 8h
EMISSAO DE CERTIDAO/DECLARAGAO/RELATORIOS | Concluido 100% 2h
Reunido | Concluido 100% 1h
Instrucéo e analise processual Il Concluido 100% 32h
Instrucdo e analise processual Il Concluido 100% 16h
Instrucé@o e Analise Processual | Concluido 100% 2h
Atendimento via meios teleméaticos Il Concluido 100% 16h
Atendimento via meios teleméaticos Il Concluido 100% 16h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 16h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 16h
Emisséo de Oficio Il Concluido 100% 4h
Emisséo de Oficio | Concluido 100% 2h
Total | 160 horas




