MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Bruna Raphaela Da Silva De Oliveira
Unidade SACT - SECRETARIA DE APOIO CIENTIFICO E TECNOLOGICO
Plano de Trabalho DEZEMBRO 2023
Formato Parcialmente presencial
Periodo 01/12/2023 a 31/12/2023
Carga horaria 160 horas
Situagéo Concluido
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horéria
Cadastrar Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) nos sistemas Compras.gov.br e Concluido 100% 2h
SIASGnet.
Acompanhamento do prazo de entrega dos materiais e equipamentos (no caso de contrato ou | Concluido 100% 8h

nota de empenho)

Solicitagdo de empenho de materiais, equipamentos e servigos Concluido 100% 4h
Elaboragao de relatérios e/ou pareceres sobre laboratérios Concluido 100% 8h
Diligéncias em demandas recebidas por e-mail, telefone ou fora do SIPAC Concluido 100% 4h
Indicagédo de fiscais de contrato Concluido 100% 2h
Elaboragdo da pesquisa de mercado (8 horas) Concluido 100% 8h
Andlise das propostas de pregdes de materiais, equipamentos e servicos no momento da Concluido 100% 8h

licitagdo (8 HORAS)

Recesso Fim de ano Concluido 100% 40h
Envio de mapas mensais de controle de produtos quimicos controlados (Policia Federal) Concluido 100% 4h
Atendimento presencial na SACT (8 horas) Concluido 100% 8h
Atendimento presencial na SACT (8 horas) Concluido 100% 8h
Atendimento presencial na SACT (8 horas) Concluido 100% 8h
Atendimento presencial na SACT (8 horas) Concluido 100% 8h
Atendimento presencial na SACT (8 horas) Concluido 100% 8h
Atendimento presencial na SACT (8 horas) Concluido 100% 8h
Diligéncias em demandas recebidas por e-malil, telefone ou fora do SIPAC Concluido 100% 4h
Acompanhamento do prazo de entrega dos materiais e equipamentos (no caso de contrato ou | Concluido 100% 8h

nota de empenho)

Registro de ocorréncias no Livro do Fiscal no SIPAC Concluido 100% 2h
Respostas ao e-mail institucional pessoal e da SACT Concluido 100% 8h
Envio de ordem de fornecimento ou servigo ao fornecedor (no caso de contratos) Concluido 100% 2h

Total | 160 horas




